Приложение № 1
                                                                     к постановлению администрации
Крапивинского муниципального округа
от 12.08.2025 № 903


[bookmark: _Hlk198739703][bookmark: _Hlk198715273]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Крапивинского муниципального округа»

1. [bookmark: _Hlk198713774]Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
[bookmark: _Hlk198726891][bookmark: _Hlk201062272]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (далее – ТКО) на территории Крапивинского муниципального округа» (далее–Административный регламент) – нормативный правовой акт органа местного самоуправления, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определениясроков и последовательности действий (административных процедур) уполномоченных органовпри предоставлении муниципальной услуги по включению в реестр места (площадки) накопления ТКО.
1.2. Круг заявителей.
[bookmark: _Hlk198717282]Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов лежит на таких лицах (далее–заявители).
От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие такое право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями полномочиями в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации (далее – представители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
- специалистами органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги при личном обращении или с использованием средств телефонной связи.
График работы, адрес уполномоченного органа:
понедельник – четверг с 08:12 по 17:30
пятница с 08:12 по 16:00
Телефон для справок: 8(384-46)21-0-68
Пгт. Крапивинский ул. Кирова, 24;
[bookmark: _Hlk201074638]- посредством ответов на письменные обращения, в том числе посредством электронной почтыgkh_krp@mail.ru;
- на информационном стенде администрации Крапивинского муниципального округа, а также на стендах, размещенных в зданиях территориальных отделов, входящих в состав муниципального казенного учреждения «Территориальное управление администрации Крапивинского муниципального округа» (далее – территориальное управление);
-  на официальном сайте администрации Крапивинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»https://www.krapivino.ru/;
- путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Крапивинского муниципального округа».
2.2. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является администрация Крапивинского муниципального округа в лице муниципального казенного учреждения «Управление по жизнеобеспечению и строительству администрации Крапивинского муниципального округа» (далее — уполномоченный орган).
[bookmark: _Hlk201074425][bookmark: _Hlk201135951]2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о включение в реестр мест (площадки) накопления ТКО.Принятое решение составляется Актомпо форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту. Или об отказе в согласованиисоздания места (площадки) накопления ТКО.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
[bookmark: _Hlk201076698]- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
- почтовым отправлением или электронной почтой.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня получения заявки о согласовании места (площадки) накопления ТКО (далее – заявка).
В случае направления запроса в Управление Роспотребнадзора по Кемеровской области, срок рассмотрения заявки может быть увеличен по решению уполномоченного округа до 20 календарных дней, при этом заявителю не позднее 3 календарных дней со дня принятия такого решения уполномоченным органом направляется соответствующее уведомление.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Федеральный законот 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;
- Постановление Правительства РФ от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления коммунальных отходов и ведения их реестра».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги.
- заявка по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
-  схемаразмещения места (площадки) накопления ТКО в масштабе 1:2000, в 2-х экземплярах.
Заявка может быть направлена в уполномоченный орган при личном приеме на бумажном носителе при личном обращении, почтовым отправлением или электронной почтой.
2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
[bookmark: _Hlk198850048]-помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;
-места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, копировальным аппаратом, сканирующим устройством, а также офисной мебелью;
- места для заявителей оснащаются столами, стульями, бумагой для записи, ручками (карандашами).
2.7.1. Для заявителей, являющихся инвалидами, создаются надлежащие условия, обеспечивающие доступность муниципальной услуги:
- при необходимости должностными лицами инвалиду оказывается содействие при входе, выходе и перемещении по помещениям;
- должностными лицами инвалидам оказывается необходимая помощь, связанная с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи.
2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.8.1. Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);
- возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги;
- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа.
2.8.2. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:
- для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- для подачи заявления и документов;
- для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
- для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполномоченного органа не может превышать 15 минут.
2.9. Прием заявок осуществляется отделами территориальногоуправления по следующим адресам: 
[bookmark: _Hlk201128912]- Крапивинский городской отдел – 652440, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, пгт. Крапивинский, ул. Юбилейная, д. 2, admkrapivino@mail.ru;
- Зеленогорский отдел – 652449, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, пгт. Зеленогорский, ул. Центральная, д. 38, adm-zelenogorsk@mail.ru;
- Банновский отдел – 652445, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, с. Банново, ул. Центральная, д. 6, bannovo@rambler.ru;
- Барачатский отдел – 652443, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, с. Барачаты, ул. Юбилейная, д. 23, kraft1957@rambler.ru;
- Борисовский отдел – 652452, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, с. Борисово, ул. Геологов, д. 1а, borisovootd@yandex.ru;
- Зеленовский отдел – 652460, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, п. Зеленовский, ул. Советская, д. 18, p-zelenovka@yandex.ru;
- Каменский отдел – 652461, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, с. Каменка, ул. Почтовая, д. 17,kamadmin@rambler.ru;
- Крапивинский сельский отдел – 652440, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, пгт. Крапивинский, ул. Юбилейная, д. 2, krapiva06@mail.ru;
- Мельковский отдел – 652451, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, п. Перехляй, ул. Центральная, д. 13,melkovs@bk.ru;
- Тарадановский отдел – 652453, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, с. Тараданово, ул. Кооперативная, д. 18,markosyan.o@mail.ru;
- Шевелевский отдел – 652466, Кемеровская область - Кузбасс, Крапивинский район, д. Шевели, ул. Московская, д. 3,sheveli-zam@yandex.ru.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказав приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги:
- несоответствие заявки установленной форме;
- несоответствие места (площадки) накопления ТКО требованиям правил благоустройства Крапивинского муниципального округа, требованиям законодательства в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления ТКО.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.



	Первый заместитель главы
	

	Крапивинского муниципального округа (по жилищно-коммунальному хозяйству, капитальному строительству и дорожному хозяйству)
	


Н.Ф. Арнольд


[bookmark: _Hlk201130494]
	
	Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных на территории Крапивинского муниципального округа»

УТВЕРЖДАЮ:
Председатель комиссии
__________________/______________/
Дата  «______»_________20____г.




АКТ № _________
об определении места сбора и накопления твердых коммунальных отходов (ТКО)

«_____»____________20____г.                                   _________________________
                                                                                                        место составления

Комиссия в составе:
Председатель комиссии ___________________________________________________________
Заместитель председателя комиссии _________________________________________________
Члены комиссии:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В соответствии с постановлением администрации Крапивинского муниципального округа № ______ от __________ « ____________________________» на основании заявления _________________________________ от «_______»____________20____г., произвела осмотр территории предлагаемого места сбора и накопления ТКО по адресу ________________________________________   _________________________________________________________________________.
	На основании принятого Комиссией решения _____________________________
_________________________________________________ (протокол комиссии от ________ № ____________) комиссией принято решение определить местом сбора и накопления ТКО территорию по адресу _______________________________________. Предлагаемый размер земельного участка _____м2 х ______м2, площадью _____кв.м.

Приложение: схема территории, на которой определено место сбора и накопления ТКО.

Подписи членов комиссии. __________________
                                                __________________
                                                __________________







	
	Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Крапивинского муниципального округа»

В Комиссию администрации Крапивинского муниципального округа для принятия о согласовании места (площадки) накопления ТКО

          № ______      ____________20____г.




ЗАЯВКА
о согласовании создания места (площадки) накопления твердых
коммунальных отходов и включения их в реестр

Прошу согласовать место сбора и накопления твердых коммунальных отходов (далее ТКО) и включить его в реестр мест (площадок) накопления ТКО на территории Крапивинского муниципального округа

	Сведения о месте (площадке) накопления ТКО

	Значение показателя
	Сведения

	1
	2

	1. Раздел «Данные о нахождении мест (площадок) накопления ТКО

	1.1. Сведения о почтовом адресе мест (площадок) накопления ТКО:
	

	наименование населенного пункта
	

	улица
	

	Номер дома (находящийся наиболее близко к месту (площадке) накопления ТКО).
	

	1.2. Сведения о географических координатах мест (площадок) накопления ТКО (долгота, широта).
	

	1.3. Удаленность от жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и от мест отдыха населения, м.
	

	2. Раздел «Данные о технических характеристиках мест (площадок) накопления ТКО»

	2.1. Сведения об используемом покрытии (бетон, асфальт, грунт …)
	

	2.2. Сведения о площади, кв.м.
	

	2.3. Сведения о размещенных контейнерах:
	

	- количество контейнеров, шт.
	

	- объем контейнеров, куб.м.
	

	- количество бункеров, шт.
	

	- объем бункеров, куб.м.
	

	2.4. Сведения о планируемых к размещению контейнеров:
	

	- количество контейнеров, шт.
	

	- объем контейнеров, куб.м.
	

	- количество бункеров, шт.
	

	- объем бункеров, куб.м.
	

	2.5. Сведения об используемом ограждении (металлическое, деревянное)
	

	2.6. Сведения о наличии осветительного оборудования
	

	2.7. Сведения о наличии размещенной информации на месте (площадке) накопления ТКО о сроках удаления отходов, наименовании организации, выполняющей данную работу по содержанию площадки своевременное удалении отходов, о недопустимости загромождения подъезда специализированного автотранспорта, разгружающего контейнера.
	

	2.8. Сведения о наличии озеленения площадки.
	

	2.9. Сведения о наличии площадки для складирования отдельных групп коммунальных отходов, в том числе для складирования крупногабаритных отходов на месте (площадке) накопления ТКО.
	

	3. Раздел «Сведения о заявителе, о собственнике мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»

	3.1. Для юридических лиц:
	

	полное наименование
	

	основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц
	

	фактический адрес
	

	3.2. Для индивидуальных предпринимателей:
	

	фамилия, имя, отчество
	

	основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц
	

	адрес регистрации по месту жительства
	

	почтовый адрес
	

	3.3. Для физических лиц
	

	фамилия, имя, отчество
	

	Серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации
	

	адрес регистрации по месту жительства
	

	Контактные данные
	

	4. Раздел «Данные об источниках образования твердых коммунальных отходов, которые складируются в местах (на площадках) накопления твердых коммунальных отходов»

	4.1. Сведения об объектах капитального строительства, при осуществлении деятельности, на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО
	

	- вид объекта
	

	- улица
	

	-номер дома
	

	- кадастровый номер строения (при наличии)
	

	- площадь жилых помещений, м2
	

	- зарегистрировано по месту жительства, чел.
	

	- площадь нежилых помещений, м2
	

	- перечень владельцев нежилых помещений (наименование юр. лица, ФИО физического лица или ИП), описание их деятельности
	

	4.2. Сведения о территории (части территории)
	

	- вид объекта
	

	- улица
	

	-номер участка
	

	- кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	- площадь участка, м2
	

	5. Раздел «Данные об эксплуатации места (площадки) накопления ТКО»

	5.1.  График вывоза ТКО
	

	5.2. Порядок содержания контейнерной площадки
	

	5.3. Порядок содержания прилегающей территории
	

	5.4. Подъездные пути
	

	Приложение: Схема размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в масштабе 1:2000, в 2-х экземплярах



Заявитель __________________ /_________________________________________/
                          подпись                                              ФИО      
«______» ________________20_____г.


