Приложение №1 

к постановлению 

от 28.06.2012 г. №1069
1. Пункт 1.3. административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» дополнить словами:

«- федеральным законом №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. В пункте 2.1.3. регламента вместо слов «Информация о предоставлении муниципальной услуги и ее результатах осуществляется при личном приеме заявителя или по телефону» читать:

«Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется посредством:

1) личного консультирования специалистом в помещении отдела архитектуры и градостроительства;

2) телефонной, почтовой и электронной связи;

3) информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на сайте Администрации, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), в государственной информационной системе Кемеровской области «Региональный портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.kemobl.ru) и обновляется по мере ее изменения;

4) информационных стендов отдела архитектуры и градостроительства;

5) средств массовой информации».
3. Пункт 2.5. регламента дополнить словами:
«Документы, указанные в п.2.5. настоящего административного регламента, предоставляются заявителем»
4. Пункт 3. регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и необходимых документов от заявителя, регистрация их в системе электронного документооборота отдела архитектуры и градостроительства; 

2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;

подготовка разрешения на размещение рекламной конструкции и выдача его заявителю или мотивированный отказ в его выдаче.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

3.1.1. Прием заявления о подготовке и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и необходимых документов от заявителя, регистрация их в системе электронного документооборота отдела архитектуры и градостроительства.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов.

Специалистом отдела архитектуры и градостроительства, ответственным за оказание муниципальной услуги, проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному пунктом 2.5. настоящего административного регламента.

Время приема заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.1.3. Подготовка разрешения на размещение рекламной конструкции.

Разрешение на размещение рекламной конструкции подготавливается в двух экземплярах и регистрируется в журнале выдач разрешений на размещение рекламных конструкций.
3.1.4. Выдача заявителю разрешения на размещение рекламной конструкции.
Специалистом отдела архитектуры и градостроительства, ответственным за предоставление муниципальной услуги, осуществляется выдача разрешения на размещение рекламной конструкции. Заявитель расписывается в получении документов в журнале о предоставлении муниципальной услуги, где ставит число, месяц, год, подпись.
Один экземпляра разрешения выдается заявителю, второй хранится в архиве отдела архитектуры и градостроительства.

3.2. Порядок возврата документов без предоставления муниципальной услуги.

Основанием для возврата документов без предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя или представителя заявителя (с обязательным представлением доверенности) в отдел архитектуры и градостроительства.

Специалист отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет сопроводительное письмо о возврате документов, делает запись в системе электронного документооборота отдела архитектуры и градостроительства, передает документы лично заявителю или направляет по почте заказным письмом с описью вложения.

При личном получении документов заявитель (представитель заявителя) расписывается в получении документов в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Документы возвращаются заявителю в течение трех дней с момента поступления обращения о возврате документов. 
