Приложение
	к  постановлению администрации 
Крапивинского муниципального округа
от _____________ № _________




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

1. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» (далее – Услуга). 
2. Услуга предоставляется физическим лицам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
3. Признаки заявителя определяются путем профилирования[footnoteRef:1], осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. [1: Подпункт «в» пункта 10 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228.] 

4. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»[footnoteRef:2] (далее – Единый портал). [2: Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.] 


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

Наименование органа, предоставляющего Услугу
5.Услуга предоставляется Администрацией Крапивинского муниципального округа (далее – Орган местного самоуправления).
6.Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
7. МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
Результат предоставления Услуги
. При обращении заявителя за выдачей (направлением) сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности результатами предоставления Услуги являются:
направление заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
1) выдача (направление) сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;
2) выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;
3) выдача (либо отказ в выдаче) (дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
4) исправление (либо отказ в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в результате предоставления муниципальной услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
9. Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
10. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
11. Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
12. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в Органе власти, почтовым (курьерским) отправлением, в Клиентской службе территориального органа СФР, в МФЦ.
Срок предоставления Услуги
13. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 14 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Правовые основания для предоставления Услуги
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных лицах, муниципальных служащих, работниках Органа местного самоуправления размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.
[bookmark: P147]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
16. Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления осуществляется при личном приеме заявителя в Органе власти, посредством электронной почты, посредством почтовой связи, через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии).
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
17. Основания для отказа в приеме заявления и документов отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
18. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
19. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
20. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги
21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
22. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления
23. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, при личном приеме заявителя в Органе власти составляет 2 рабочих дня с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
24. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте администрации Крапивинского муниципального округа в сети «Интернет»: adm-krapiv@ako.ru, а также на Едином портале.

Показатели доступности и качества Услуги
25. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению Услуги
26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
27. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги, настоящим административным регламентом не предусмотрены.





ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из информационной
 системы обеспечения градостроительной 
деятельности Крапивинского муниципального округа»

Главе Крапивинского муниципального округа
Т.И. Климиной

Заявитель
____________________________________________________
 (ФИО, паспортные данные физического лица или полное наименование
_____________________________________________________
организации для юридических лиц, почтовый индекс и адрес, телефон, факс,
_____________________________________________________
адрес электронной почты, Интернет-сайта)

ЗАПРОС
О ВЫДАЧЕ СВЕДЕНИЙ И (ИЛИ) КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ ИЗ ИНФОРМАЦИОННОЙ
СИСТЕМЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
_____________________________________________________
(наименование муниципального образования)

Прошу предоставить сведения в отношении ___________________________________________
(земельного участка, объекта капитального строительства)
___________________________________________________________________________________
местоположение (кадастровый номер, описание границы, местоположения земельного участка, объекта капитального строительства)

Запрашиваемый раздел ИСОГД ______________________________________________________

Прошу предоставить сведения (выдать копию документа) ________________________________
__________________________________________________________________________________
                      (запрашиваемые сведения, название и реквизиты документа)
Форма предоставления сведений _____________________________________________________
 (на бумажном и (или) электронном носителе в текстовом и (или) графическом формате)
Сведения прошу направить __________________________________________________________
(указывается почтовый и (или) электронный адрес)

Приложение:
__________________________________________________________________________________
                 (документы, предоставленные заявителем)
___________________ / _____________________________________________________________
             (личная подпись)                                (расшифровка подписи, для организаций – с указанием наименования должности руководителя)
"__" ______________ 20__ г.
           (дата)





ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из информационной
 системы обеспечения градостроительной 
деятельности Крапивинского муниципального округа»
                                

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги


Прием и регистрация запроса на предоставление сведений






Рассмотрение запроса на предоставление сведений из ИСОГД




Подготовка сведений, либо подготовки отказа 
в предоставлении сведений по результатам рассмотрения запроса




Выдача (направление) запрашиваемых сведений, либо отказа 
в предоставлении запрашиваемых сведений








ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений из информационной
 системы обеспечения градостроительной 
деятельности Крапивинского муниципального округа»

Главе Крапивинского муниципального округа
Т.И. Климина

Заявитель
____________________________________________________
 (ФИО, паспортные данные физического лица или полное наименование
_____________________________________________________
организации для юридических лиц, почтовый индекс и адрес, телефон, факс,
_____________________________________________________
адрес электронной почты, Интернет-сайта)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВОЗВРАТЕ УПЛАЧЕННОЙ СУММЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ ИЗ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
_____________________________________________________
(наименование муниципального образования)

Прошу вернуть сумму в размере  _________ рублей ______ коп. ____________________________________________________________________________________
(указывается сумма прописью)
ранее уплаченную в доход бюджета ___________________________________ за предоставление 
(наименование муниципального образования)
сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности __________________________________________________________________________________.
(наименование муниципального образования)


___________________ / _____________________________________________________________
             (личная подпись)                                (расшифровка подписи, для организаций – с указанием наименования должности руководителя)
"__" ______________ 20__ г.
           (дата)
