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АДМИНИСТРАЦИЯ 

КРАПИВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.06.2012 г. №964
пгт. Крапивинский
О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Крапивинского муниципального района от 08.04.2011 №409 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности Крапивинского района Кемеровской области, и муниципальным служащим Крапивинского района Кемеровской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Постановления администрации Крапивинского муниципального района от 29.03.2012 г. №450 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
1. Внести в постановление администрации Крапивинского муниципального района 08.04.2011 №409 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности Крапивинского района Кемеровской области, и муниципальным служащим Крапивинского района Кемеровской области» следующие изменения:
1.1. В наименовании муниципальной услуги и по тексту постановления и административного регламента слова «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности Крапивинского района Кемеровской области, и муниципальным служащим Крапивинского района Кемеровской области» заменить словами «Назначение и выплата доплаты за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности Крапивинского района Кемеровской области, и муниципальным служащим Крапивинского района Кемеровской области» в соответствующих падежах. 
1.2.
 В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

- подпункт 2.6.1. читать в новой редакции:

«2.6.1. Для получения муниципальной услуги граждане или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение №1 – форма заявления);

2) Документ, удостоверяющий личность;

3) Трудовая книжка;

4) Справка о размере среднемесячного денежного содержания по форме согласно приложению №2;

5) Справка о продолжительности стажа муниципальной службы;

6) Распоряжение (приказ) об освобождении лица от должности или увольнения с муниципальной службы;

7) Справка о размере получаемой трудовой и/или государственной пенсии на месяц обращения за пенсией за выслугу лет.

Документы, указанные в подпункте 1- 6 пункта 2.6 настоящего административного регламента предоставляется заявителем.

Документы, указанные в подпункте 7 пункта 2.6. настоящего административного регламента запрашиваются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги по каналам межведомственного информационного взаимодействия. 

Документы, указанные в подпункте 7 пункта 2.6. настоящего административного регламента могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе, в случае предоставления этих документов заявителем, по каналам межведомственного информационного взаимодействия они не запрашиваются. 
Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.

- Подпункт 2.12.8. пункта 2.12. читать в новой редакции «2.12.8. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. Кроме того, для организации межведомственных запросов должны быть оборудованы рабочие места, имеющие доступ к региональной системе межведомственного взаимодействия.»
1.3. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме»: 
- абзац 2 дополнить словами следующего содержания: «Организация запроса документов и получения документов по каналам межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с п.п. 7 п. 2.6.»;

- абзац 3,4 исключить.

- пункт 3.1. читать в новой редакции: 
«3.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 

3.1.1. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется посредством:

1. личного консультирования специалистом в помещении УСЗН администрации КМР;

2. телефонной, почтовой и электронной связи;

3. информационно - телекоммуникационной сети Интернет (на официальном сайте администрации Крапивинского муниципального района www.krapivino.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), в государственной информационной системе Кемеровской области «Региональный портал  государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.kemobl.ru) и обновляется по мере ее изменения;

4. информационных стендов УСЗН администрации КМР;

5. средств массовой информации
- подпункт 3.2.5. пункта 3.2. дополнить словами следующего содержания: «Организация запроса документов и получения ответа по каналам межведомственного информационного взаимодействия документов в соответствии в 7 п.2.6. настоящего административного регламента. Срок направления запроса - 2 дня. В случае если указанный документ предоставлен лично заявителем, по каналам межведомственного информационного взаимодействия он не запрашивается» 
1.4. Приложение 3 к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Организационно-территориальному отделу администрации Крапивинского муниципального района (Е.В. Букатина) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Крапивинского муниципального района в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу с 01.07.2012 г. 

4.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Крапивинского муниципального района Т.Х. Биккулова.
Глава 
Крапивинского муниципального района

Д.П.Ильин
З.В. Остапенко
22-218 
Приложение 
к постановлению администрации 

Крапивинского муниципального района 

№964 от 25.06.2012г.

Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги:

	Управление социальной защиты населения Администрации

Крапивинского муниципального района

	п. Крапивинский, ул. Школьная, д.7а

адрес электронной почты uszn-krap@mail.ru

	Режим работы: с 8-30 до 17-30, перерыв с 13-00 до 14-00

	Должность
	Ф.И.О.
	Номер телефона

	1
	2
	3

	Начальник управления
	Остапенко Зинаида Викторовна
	(384-46)

2-22-18

	Заместитель начальника управления
	Карпова Людмила Ивановна
	(384-46)

2-21-70

	Начальник отдела социальных гарантий,

выплат и компенсаций
	Шевчук Елена Валерьевна
	(384-46

2-24-93)

	Приемная
	Коваль Надежда Сергеевна
	(384-46)

2-22-18


