Приложение №1
к постановлению администрации
Крапивинского муниципального округа
от __.__.2026 г. №______

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
					1. Общие положения

	             1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» на территории Крапивинского муниципального округа разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по перераспределению земельных участков на территории Крапивинского муниципального округа.

                                                   1.2. Круг Заявителей
1.2.1. Услуга предоставляется физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, представителям, действующим на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, указанным в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

     1.3. Требования предоставления заявителю услуги в соответствии с категориями заявителей
1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), в Региональном портале государственных и муниципальных услуг Кузбасса (далее - РПГУ), указано в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
				2. Стандарт предоставления услуги
              2.1.Наименование услуги
2.1.1. Муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности».
          2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу
2.2.1. Услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Крапивинского муниципального округа. 
2.2.2. Предоставление услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
2.2.3. МФЦ, в которых организуется предоставление услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

                                     2.3. Результат предоставления услуги
      2.3.1. Результатом предоставления услуги является:
1) Проект соглашения о перераспределении, подписанный должностным лицом уполномоченного органа, по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту (документ на бумажном носителе);
2) Решение об отказе в заключение соглашения о перераспределении земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 9 статьи 39.29. Земельного кодекса Российской Федерации по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
3) Промежуточными результатами предоставления услуги являются:
а) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту (документ на бумажном носителе);
б) решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления услуги не предусмотрено.
	Документами, содержащими решения о предоставлении услуги, являются:
а)	проект соглашения о перераспределении;
б) решение об отказе в заключение соглашения о перераспределении земельных участков;
в) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
г) постановление администрации Крапивинского муниципального округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, путем перераспределения земель и земельных участков и о присвоении адреса земельным участкам.
	2.3.2.	 При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту, результатами предоставления услуги являются:
а)	проект соглашения о перераспределении (документ на бумажном носителе);
б) решение об отказе в заключение соглашения о перераспределении земельных участков (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
в) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории (документ на бумажном носителе);
г) решение об утверждении схемы расположения земельного участка (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
д) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления услуги не предусмотрено.
	Документами, содержащими решения о предоставлении услуги, являются:
а) соглашение о перераспределении;
б) решение об отказе в заключение соглашения о перераспределении земельных участков;
в) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
г) постановление администрации Крапивинского муниципального округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, путем перераспределения земель и земельных участков и о присвоении адреса земельным участкам;
д) уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления услуги.
	2.3.3. При обращении заявителя за выдачей дубликата документа по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту, выданного по результатам предоставления услуги результатами предоставления услуги являются:
а) соглашение о перераспределении (документ на бумажном носителе);
б) решение об отказе в заключение соглашения о перераспределении земельных участков (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
в) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории (документ на бумажном носителе);
г) решение об утверждении схемы расположения земельного участка (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
д)	уведомление об отказе в выдаче дубликата (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме, подписанный электронной подписью).
	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления услуги не предусмотрено.
	Документами, содержащими решения о предоставлении услуги, являются:
а)	проект соглашения о перераспределении;
б) решение об отказе в заключение соглашения о перераспределении земельных участков;
в) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
г) постановление администрации Крапивиснкого муниципального округа об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, путем перераспределения земель и земельных участков и о присвоении адреса земельным участкам;
д) уведомление об отказе в выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги.
2.3.4. Результаты предоставления услуги могут быть получены почтовым отправлением, посредством личного приёма в уполномоченном органе, в МФЦ, в личном кабинете на Едином портале, в личном кабинете на Региональном портале.
                                 
2.4. Срок предоставления  услуги
2.4 Максимальный срок предоставления услуги со дня поступления  заявления о предоставлении услуги в уполномоченный орган составляет до 35 календарных дней.
       2.4.1. В случае представления заявителем заявления и документов через отделение МФЦ или направление в электронном виде, посредством ЕПГУ/РПГУ, срок предоставления услуги исчисляется со дня поступления данного заявления и документов в уполномоченный орган.
2.4.2. В течение 10 календарных дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям.
2.4.3. В срок не более чем 20 календарных дней со дня поступления  заявления  уполномоченный орган по результатам его рассмотрения данного заявления выносит решение.
2.4.4. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок, предусмотренный подпунктом 2.4.3. настоящего регламента, может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со дня поступления такого заявления в уполномоченный орган, о таком продлении срока уведомляется заявитель.
2.4.5. В срок не более чем 30 календарных дней со дня поступления в уполномоченный орган сведений о земельных участках, образуемых в результате перераспределения, уполномоченный орган направляет подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю для подписания. Заявитель обязан подписать это соглашение не позднее чем в течение 30 дней со дня его получения.
2.4.6. 	В срок не более чем 6 календарных дней со дня поступления  заявления о выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги уполномоченный орган по результатам его рассмотрения данного заявления выносит решение.
2.4.7. 	В срок не более чем 6 календарных дней со дня поступления  заявления устранения опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления услуги уполномоченный орган выносит решение.

                            2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя  при предоставлении 
				услуги, и способы ее взимания
2.5.1. Информация о необходимости внесения платы, взымаемой за предоставление услуги, ее размера, размещена на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте администрации Крапивиснкого муниципального округа https://www.krapivino.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

                2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 	заявления и при получении результата предоставления услуги
2.6.1.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут. 
2.6.2.	Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата услуги составляет 15 минут.
                                               2.7. Срок регистрации заявления
2.7.1. 	Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день, с даты поступления заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления услуги в уполномоченный орган. 
2.7.2. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем в электронном виде посредством ЕПГУ/РПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в уполномоченном органе в день их подачи. В случае поступления заявления о предоставлении услуги посредством ЕПГУ/РПГУ в уполномоченный орган, в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
         2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга
2.8.1. 	Показатели доступности и качества услуги размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале и Региональном портале.
                                    2.9. Показатели доступности и качества услуги
2.9.1. Показатели доступности и качества услуги размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале и Региональном портале.
                        2.10. Иные требования к предоставлению услуги
        2.10.1. 	 Необходимыми	и обязательными	для	предоставления услуги, являются следующие услуги:
2.10.1.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой план;
2.10.1.2. Государственный кадастровый учет земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.
2.10.1.3. Плата за:
-выполнение кадастровых работ определяется в соответствии	с договором, заключаемым с кадастровым инженером; 
-осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления услуги: ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД.
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
2.10.3. При получении результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
2.10.4. В случае, предусмотренном пунктом 2.10.3 настоящего административного регламента, заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
2.10.5.Результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.6. Порядок предоставления результатов услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, аналогичен порядку, способам и срокам, установленным для заявителей согласно настоящему административному регламенту.
2.10.7. МФЦ организует предоставление услуги в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией Крапивинского муниципального округа и МФЦ. Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги (в случае если заявление о предоставлении услуги подан в МФЦ), отсутствует.
2.10.8. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги.
		
                   2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 					предоставления услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в приложении № 9 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении услуги приведена в приложении № 10 к настоящему административному регламенту.
2.11.3. Перечень способов подачи заявления приведен в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
		2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги: перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, в том числе в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок установлен приложением № 11 к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги: оснований для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:
1) Перечень оснований для отказа в  предоставлении услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 11 к настоящему административному регламенту.
2) Перечень оснований для отказа в выдачи дубликата по результатам предоставления услуги приведены в приложении № 11 к настоящему административному регламенту.
                             3. Состав, последовательность и сроки выполнения                   		     			административных процедур
       3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении услуги административных процедур
3.1.1. При предоставлении услуги осуществляются следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении по форме согласно приложению № 4, 12 к настоящему административному регламенту) услуги;
д) предоставление результата услуги.
3.1.2. Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

               3.2. Подразделы, содержащие описание каждой административной 		               процедуры, осуществляемой при предоставлении услуги
         3.2.1. Профилирование заявителя
3.2.1.1. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.
3.2.1.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены                             в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

	3.2.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
					для предоставления услуги
3.2.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления о предоставлении услуги  по форме, установленной в приложении  к настоящему административному регламенту, и документов, указанных в приложении  к настоящему административному регламенту, одним из способов, указанных приложении  к настоящему административному регламенту. 
3.2.2.2.  Установление личности заявителя может осуществляться                             в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий.
3.2.2.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления для предоставления услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, указан в пункте 2.12.1 настоящего административного регламента и в приложении № 11 к настоящему административному регламенту.
3.2.2.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением услуги.
3.2.2.5. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.2.2.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем лично в уполномоченный орган или МФЦ составляет 1 рабочий день с даты поступления, данного заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган с учетом пункта 2.7. настоящего административного регламента.
		3.2.3. Межведомственное информационное взаимодействие
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие у заявителя документов, необходимых в соответствии                                                     с нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и могут быть получены посредством межведомственного взаимодействия.
3.2.3.2. Ответственный исполнитель уполномоченного органа осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления услуги. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.2.3.3. Направляемые в межведомственном запросе сведения формируются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных   и муниципальных услуг». Межведомственный запрос подписывается уполномоченным должностным лицом уполномоченного органа. Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением услуги. 
3.2.3.4. Срок направления межведомственного запроса составляет                         3 рабочих дня со дня поступления заявления о предоставлении услуги.
3.2.3.5. Межведомственный запрос направляется в следующие органы                                      и (или) организации, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы:
-Управление Федеральной налоговой службы по Кемеровской области- Кузбассу (запрашиваемые сведения – выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП).
-Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области - Кузбассу (запрашиваемые сведения – выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (в отношении земельного участка).
3.2.3.6.  Подготовка и направление ответа на межведомственный запрос                                  о представлении документов и информации, необходимых для предоставления услуги, осуществляется органами, указанными в пункте 3.2.3.5 настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы  в электронной форме или на бумажном носителе, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
3.2.3.7.  Результатом административной процедуры является получение                                         из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области-Кузбассу, Управления Федеральной налоговой службы по Кемеровской области-Кузбассу запрашиваемых документов или отказ в их представлении.
			3.2.4. Приостановление предоставления  услуги
3.2.4.1. Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

			3.2.5. Принятие решения о предоставлении 
			      (об отказе в предоставлении)  услуги
3.2.5.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в предоставлении услуги приведен в пункте 2.12.3 настоящего административного регламента и в приложении № 4  к настоящему административному регламенту.
3.2.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе                                                           в предоставлении) услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 календарных дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
			3.2.6. Предоставление результата услуги
3.2.6.1. Срок предоставления заявителю результата услуги составляет 1 рабочий день и исчисляется со дня, следующего за днем принятия решения о предоставления услуги, но не превышает срок, установленный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.
3.2.6.2. Результат предоставления услуги может быть предоставлен посредством ЕПГУ, РПГУ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
		3.2.7. Получение дополнительных сведений от заявителя
3.2.7.1. При предоставлении услуги получение дополнительных сведений от заявителя не требуется.
         3.2.8. Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)  услуги)
3.2.8.1. При предоставлении услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги), не требуется.
	3.2.9. Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса
 				(в том числе земельных участков)
3.2.9.1. При предоставлении услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков) не предусмотрено.
                    4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
			рассмотрения запроса о предоставлении услуги
4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении услуги осуществляется посредством направления в личный кабинет на ЕПГУ и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, по телефону, в ходе личного приема заявителя.
























Приложение № 1 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги от   №  «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
                             Перечень  условных обозначений и сокращений 

	1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» на территории Крапивинского муниципального округа.
2. Заявители - физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3. Вариант - вариант предоставления услуги, в соответствии с которым услуга предоставляется заявителю.
4. Услуга - муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности».
5. Заявление – заявление о предоставлении услуги
6. Профилирование – анкетирование,  в результате которого определяются признаки заявителя, проводимое органом, предоставляющим услугу.
7. Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
8. Региональный портал - Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса. 
9. Уполномоченный орган - Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Крапивинского муниципального округа.
10. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг -  МФЦ.
11. Схема расположения земельного участка - решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
12. ГИСОГД – государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности.
13. ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
14. ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.
15. ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц.
16.  Соглашение о перераспределении - соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности.
17. Дубликат - дубликат документа, выданного по результатам предоставления услуги.


[bookmark: _GoBack]Приложение № 2 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Перечень отдельных категорий (признаков) заявителя

	№
п/п
	Наименование признака
	Значение признака
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителя
	Способы обращения для всех категорий заявителей

	
1
	
К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо.
2. Индивидуальный предприниматель.
3. Юридическое лицо
	А
Б

В
	


-в электронном виде: посредством ЕПГУ, РПГУ,
- на бумажном носителе: почтовым отправлением,
лично в МФЦ, в уполномоченный орган

	
2
	
Цель обращения?
	Предоставление решения об утверждении схемы расположения земельного участка
	
	

	
3
	Кто обращается                      за муниципальной услугой?
	1. Заявитель.
2. Представитель
	
Г
	



Приложение № 3 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

                                                      СОГЛАШЕНИЕ № 	
о перераспределении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, 		и земельных участков, находящихся в частной собственности
	г.	пгт. 	
                                                                             (наименование органа)
в	лице	________________________________________________________________________
                                                                     (указать уполномоченное лицо)
Действующего на	основании	             	, именуемый	в	дальнейшем «Сторона 1», и        ,  года  рождения,  паспорт  серия  номер	, выдан	года,   код   подразделения	, зарегистрированный  по  адресу:  г. 	, именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем (далее - Соглашение):
1. Предмет Соглашения
В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью                             кв. м, с кадастровым номером	, и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности (указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).
В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории, утвержденной	, образован земельный участок по адресу: 		 площадью   кв. м, с кадастровым номером		, категория земель: 	, вид разрешенного использования: 		 (далее - Участок), на который возникает право частной собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью    кв. м, с кадастровым номером		, категория земель: , вид разрешенного  использования: 	, на который возникает право муниципальной собственности.
  1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории, утвержденным, образован земельный участок по адресу: , площадью	кв. м, с кадастровым номером	, категория земель:	,вид разрешенного использования:  (далее - Участок) и земельный участок (земельные участки) площадью	 кв. м, с кадастровым номером, категория земель:  , вид разрешенного использования:  , на который возникает право муниципальной собственности.
Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Соглашения.
После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в 	с присвоением регистрационного номера.
          2. Размер платы за увеличение площади
В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет _рублей (	миллиона 	тысяч рублей	 копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).
Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения, производится Стороной 2 в течение   календарных дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в    .
                                                3. Особые условия использования Участка
            В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.	
3.2.	
Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон
Сторона 1 обязуется:
Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями для регистрации права собственности на Участок.
Сторона 2 обязуется:
В срок не позднее     дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1 Соглашения, представить в Орган, уполномоченный в сфере государственной регистрации прав на объекты недвижимости (далее – Регистрирующий  орган)  документы,  необходимые  для  государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании Участка.
Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования Участка.
5. Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в Регистрирующем органе, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается переданным Стороне 2.
                                                            6.Ответственность Сторон
	Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Прочие условия
Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в  с присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания Сторонами.
Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством.
Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Регистрирующего органа).
                                                           8. Приложение к Соглашению
Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон





Приложение № 4  к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

                                   Форма решения об отказе в предоставлении услуги
________________________________________________________________________________
                                                              (наименование уполномоченного органа)
                                                                                             Кому:_______________________________
Контактные данные:___________________                            
Представитель: __________________________________
Контактные данные представителя:________________________
                              РЕШЕНИЕ
                                                об отказе в предоставлении услуги
На основании поступившего запроса, зарегистрированного от_________№___принято решение об отказе в предоставлении услуги по основаниям:_________________________________________________________________________
Разъяснение причин отказа:_______________________________________________________
Дополнительно информируем_____________________________________________________,
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги,  а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


                                                                                                                                                                   
          должность уполномоченного лица	                                    Ф.И.О. уполномоченного лица



                                                                                                                                   Электронная
подпись


Приложение № 5 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

от_______________                                                                                                       №__________

На Ваше обращение от           _____№      Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Крапивинского муниципального округа, руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной собственности земельного участка c кадастровым номером и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации	(муниципальной собственности) / государственная собственность на который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами).
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.

                                                                                                                                                                   
          должность уполномоченного лица	                                    Ф.И.О. уполномоченного лица


Электронная подпись









Приложение № 6 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

                                      Форма решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории
Кому:____________________________
Контактные данные:_______________                            
Представитель: _____________________________
Контактные данные представителя:____________________
                                   РЕШЕНИЕ   № ______от____________	
Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
         Рассмотрев заявление от	№ _(Заявитель ) об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью     , расположенного в кадастровом квартале:     , руководствуясь статьей со ст. 11.10, Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с                               ,
ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью кв. м, расположенного по адресу:            , с категорией земли   с видом разрешенного использования ___образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельного участка (земельных участков), находящего(их)ся в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/собственность на который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) для последующего заключения соглашения о перераспределения земельных участков.
Заявителю ( ) обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего решения.
Срок действия настоящего решения составляет два года.
______________________                                                  _____________________________
                   (должность)                                                                       (подпись, ФИО)








Приложение № 7 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
____________________________________________  
                (наименование уполномоченного органа)
адрес: ______________________________________
Заявитель ____________________ (наименование)
__________________ИНН ________________ ОГРН 
место нахождения: ___________________________,
телефон: ___________________________________,
адрес электронной почты: _____________________
Заявитель ___________________________ (Ф.И.О.)
место жительства: ___________________________
документ, удостоверяющий личность: ___________
____________________________________________
телефон: ____________________________________
адрес электронной почты: _____________________
Представитель ______________________ (Ф.И.О.)
адрес: _____________________________________,
телефон: ___________________________________
адрес электронной почты: ____________________

                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу исправить выявленные опечатки и (или) ошибки в документах,  выданных в результате предоставления муниципальной услуги:

	Опечатка (ошибка)
	В новой редакции

	
	

	
	

	
	



Дата «____» ________________20__г


                 ___________________                __________________________________
             (подпись)                                (Ф.И.О. заявителя, представителя)



Приложение № 8 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
                                                                   ____________________________________________  
                (наименование уполномоченного органа)
адрес: ______________________________________
                                                                  Заявитель _______________________ (наименование)
__________________ИНН ________________ ОГРН 
место нахождения: ___________________________,
телефон: ___________________________________,
адрес электронной почты: _____________________
                                                                  Заявитель ____________________________ (Ф.И.О.)
место жительства: _____________________________
документ, удостоверяющий личность: ____________
_____________________________________________
телефон: _____________________________________
адрес электронной почты: ______________________
Представитель ________________________ (Ф.И.О.)
адрес: _______________________________________,
телефон: _____________________________________
адрес электронной почты: ______________________

                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ
                                 о выдаче дубликата документа, выданного в результате
     	                                    предоставления муниципальной услуги
Прошу выдать дубликат документа________________________________________________
                                                                             (реквизиты документа)
_______________________________________________________________________________
в связи с________________________________________________________________________
(указать причину)

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
1.__________________________________________________
2.__________________________________________________


             ___________________                __________________________________
                (подпись)                                  (Ф.И.О. заявителя, представителя)




Приложение № 9 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно

	1
	А-Г
	Заявление

	2
	А-Г
	Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

	3
	А-Г
	Схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков.
Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться с использованием пространственных данных и сведений, содержащихся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронных сервисов указанной информационной системы.

	4
	А-Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя.

	
5
	
А-Г
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

	
6
	
А-Г
	Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков.
В случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков.

	
7
	
А-Г
	Согласие залогодержателя на перераспределение земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей на перераспределение земельных участков.

	8
	А-Г
	Согласие на обработку персональных данных по форме приложения № 13 к настоящему регламенту


Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе               представить  по собственной инициативе
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	
Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить  по собственной инициативе


	1
	А-Г
	Выписка из ЕГРЮЛ

	2
	А-Г
	Выписка из ЕГРИП

	3
	А-Г
	Выписка из ЕГРН

	
4
	
А-Г
	Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления услуги
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно

	1
	А-Г
	Заявление

	2
	А-Г
	Оригинал расписки в получении уполномоченным органом заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии)




Приложение № 10  к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
             Форма заявления о перераспределении земельных участков
                                                     ____________________________________________  
                (наименование уполномоченного органа)
адрес: ______________________________________
                                                              Заявитель ____________________ (наименование)
__________________ИНН ________________ ОГРН 
место нахождения: ___________________________,
телефон: ___________________________________,
адрес электронной почты: _____________________
Заявитель ___________________________ (Ф.И.О.)
место жительства: ___________________________
документ, удостоверяющий личность: ___________
____________________________________________
телефон: ____________________________________
адрес электронной почты: _____________________
Представитель ______________________ (Ф.И.О.)
адрес: _____________________________________,
телефон: ___________________________________
                                                             адрес электронной почты: _____________________

                                                          Заявление
o перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности) / государственная собственность на который (которые) не разграничена                                                                                                                
                                                                                                                                                             
                            (указываются кадастровые номера, площадь земельных участков)
и земельного участка, находящегося в частной собственности                                                       
                                                                                                                                                                
                                           (ФИО собственника земельного участка)
с   кадастровым   номером        , площадью              кв. м, согласно прилагаемому проекту межевания территории ____________________ ________________________________________
                                                                                                                                                                 
(реквизиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом)
или согласно утвержденной схемы расположения земельного участка земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории                                                                     
                                                                                                                                                                 . 
(указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется 					перераспределение земельных участков).
Обоснование перераспределения:________________________________________________
_________________________________________________________________________________.
              (указывается соответствующий подпункт, пункт, статья Земельного кодекса Российской Федерации)

Приложение:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на
ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченном органе,  в МФЦ, расположенном по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов


Результат предоставления услуги прошу:






 ______________________________                          	_________________________________                                                                                                                                                                                  
                        (подпись)                                                                                  (ФИО, последнее при наличии)

Приложение № 11 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления                                 о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков)     заявителей
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления о предоставлении услуги  и документов, необходимых для предоставления услуги

	1
	А-Г
	Не соответствует требованиям пункта 2 статьи 39.29. Земельного Кодекса Российской Федерации

	2
	А-Г
	Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги

	3
	А-Г
	 К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Земельного Кодекса Российской Федерации

	4
	А-Г
	Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований

	
5
	
А-Г
	Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги

	
6
	
А-Г
	Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи

	
7
	
А-Г
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет   в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся  в документах для предоставления услуги

	8
	А-Г
	Представленные заявителем документы содержат подчистки    и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
9
	
А-Г
	 Представленные документы утратили силу на момент обращения     за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя,  в случае обращения за предоставлением  услуги указанным лицом)

	10
	А-Г
	 Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных   к нему документах

	11
	А-Г
	Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).


Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
 предоставления услуги
	№
п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	А-Г
	Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги 
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в предоставлении услуги


	1
	А-Г
	Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса Российской Федерации

	
2
	
А-Г
	 Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного Кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц

	


3
	


А-Г
	На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации

	


4
	


А-Г
	Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного Кодекса Российской Федерации

	
5
	
А-Г
	Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд

	


6
	


А-Г
	 Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек

	

7
	

А-Г
	 Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

	
8
	
А-Г
	 В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков

	

9
	

А-Г
	Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного Кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса Российской Федерации

	
10
	
А-Г
	 Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»

	11
	А-Г
	Имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного Кодекса Российской Федерации

	

12
	

А-Г
	 Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории

	
13
	
А-Г
	 Земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории

	


14
	


А-Г
	 В результате перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в случае, предусмотренном подпунктом 3.1 пункта 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса Российской Федерации, площадь исходного земельного участка, находящегося в частной собственности, увеличивается более чем на одну тысячу квадратных метров, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или при перераспределении земельных участков сельскохозяйственного назначения, оборот которых регулируется Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»

	
15
	
А-Г
	 Предусматривается перераспределение по основанию, предусмотренному подпунктом 3.1 пункта 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса Российской Федерации, земельного участка, находящегося в частной собственности, который ранее был образован в результате перераспределения по указанному основанию земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	16
	А-Г
	Предусматривается перераспределение по основанию, предусмотренному подпунктом 3.1 пункта 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса Российской Федерации, земельного участка, находящегося в частной собственности, образованного в результате раздела или объединения из земельного участка, указанного в подпункте 15 пункта 9 статьи 39.29. Земельного Кодекса Российской Федерации



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдачи дубликата по результатам предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдачи дубликата по результатам предоставления муниципальной услуги

	1
	А-Г
	Не установление личности гражданина

	2
	А-Г
	Предоставление недействительных документов или отсутствие документов

	3
	А-Г
	Не подтверждение полномочий представителя, доверенного лица



















Приложение № 12  к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
кому:                                                             
 (наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для юридических лиц),
                                                                              ____________________________________
                                                                           (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной  
                                                                                                                   почты)
					РЕШЕНИЕ
             об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	В приеме документов, необходимых для предоставления услуги:
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», Вам отказано по следующим основаниям (выбрать нужное):
Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации;
К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи Земельного кодекса Российской Федерации;
Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
Представленные   в   электронном   виде   документы   содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).
Дополнительная информация:    .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Дата «____» ________________20__г
       (должность)	                  (подпись)	                  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)



Приложение № 13  к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
                                                            СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных субъекта персональных данных, необходимых для предоставления Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Крапивинского муниципального округа муниципальных услуг

	Я (далее - субъект),
	


(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)
	Документ, удостоверяющий личность
	
	серия
	
	номер
	


                                                                                                   (вид документа)
	Выдан
	


(кем и когда)
	Зарегистрированная(ый) по адресу
	


_______________________________________________________________________________в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных) ____________________________  
                                                                                               (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)
	Документ, удостоверяющий личность
	
	серия
	
	номер
	


                                                                           (вид документа)
	Выдан
	


                                                                                                  (кем и когда)
	Зарегистрированная(ый) по адресу
	


_______________________________________________________________________________,
_______________________________________________________________________________
                            (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)
даю свое согласие Комитету по управлению муниципальным имуществом Крапивинского муниципального округа, ИНН 4235003631, расположенного по адресу: Кемеровская область  - Кузбасс, пгт. Крапивинский, ул. Юбилейная 11 (далее – Оператор), на обработку своих персональных данных, а также персональных данных моих несовершеннолетних детей (далее указываются Ф.И.О. и дата, месяц, год рождения ребенка):_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 
на следующих условиях: 
1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта в целях предоставления муниципальных услуг, осуществляемых Оператором.
2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:
- Фамилия, имя, отчество (при наличии)
- Дату и место рождения
- Адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания) и адрес фактического  
проживания
- Гражданство
- Контактный телефон;
- Почтовый адрес;
- Адрес электронной почты
- Сведения о рождении гражданина
- Сведения о заключении брака, ФИО супругов,  место рождения, дата рождения, дата регистрации брака, старые фамилии, семейное положение
- Сведения о расторжении брака, дата расторжения брака
- Серия и номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство о смене фамилии, имени,  отчества
- Сведения о  составе семьи, а так же о степени родства членов семьи
- Сведения об установлении инвалидности
- Сведения о месте работы (Реквизиты трудовой книжки, выписки из трудовой книжки,   приказа о приеме на работу, справка с места работы о месте  и стаже работы, должность)
- Сведения, выданные уполномоченным органом, подтверждающие принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на предоставление муниципальной услуги, а также предоставление движимого и недвижимого имущества, либо отсутствии такого права
- Сведения об имуществе и имущественных правах
- Платежные реквизиты Заявителя
- Сведения, подтверждающие полномочия представителя заявителя
- Информация о решениях собственников помещений в многоквартирном доме, принятых на их общем собрании по вопросам, отнесенным к компетенции   такого собрания, о заключении договора  на установку и эксплуатацию рекламной  конструкции
- Серия и номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство о смерти, дата смерти
3. Субъект дает согласие Оператору производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 	извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном Законе от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон № 152-ФЗ), а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством. 
4. Настоящее согласие действует с момента подписания настоящего согласия и  по достижении заявленных целей или при наступлении иных законных оснований. Хранение  персональных данных осуществляется в соответствии с требованиями архивного законодательства Российской Федерации, в том числе в соответствии с перечнями типовых архивных документов с указанием сроков их хранения. При использовании документов, содержащих персональные данные, срок обработки, в том числе хранения, устанавливается по максимальному сроку.
5. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона № 152-ФЗ.
6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с Федеральным Законом № 152-ФЗ).
Субъект персональных данных (представитель): 
               «____»_____________20___ г.       _________________     _______________________
                                                                                       Подпись                                          ФИО
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
 «____»_____________20___ г.             ____________________             ____________________
                                                                                       Подпись                                                  ФИО
Приложение:
Доверенность представителя (иные документы, подтверждающие полномочия представителя) от «__»______ 20____ г. N ______ (если согласие подписывается представителем субъекта персональных данных).  
