[bookmark: _GoBack]Приложение
 к постановлению администрации
Крапивинского муниципального округа
от 20.05.2025 г. № 577

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»

1. Общие положения

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» (далее – Услуга).
Услуга предоставляется физическим лицам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
Признаки заявителя определяются путем профилирования[footnoteRef:1], осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. [1: Подпункт «в» пункта 10 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228.] 

Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»[footnoteRef:2] (далее – Единый портал). [2: Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.] 


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование органа, предоставляющего Услугу
Услуга предоставляется Администрацией Крапивинского муниципального округа (далее – Орган местного самоуправления).
Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Результат предоставления Услуги
При обращении заявителя за выдачей разрешения на строительство результатами предоставления Услуги являются:
выдача (направление) разрешения на строительство;
выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении разрешения на строительство;
выдача (либо отказ в выдаче) (дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
исправление (либо отказ в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в результате предоставления муниципальной услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в Органе власти, почтовым (курьерским) отправлением, в Клиентской службе территориального органа СФР, в МФЦ.
Срок предоставления Услуги
Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Правовые основания для предоставления Услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных лицах, муниципальных служащих, работниках Органа местного самоуправления размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в разделе II настоящего Административного регламента в описании вариантов предоставления Услуги.
Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления осуществляется при личном приеме заявителя в Органе власти, посредством электронной почты, посредством почтовой связи, через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии).
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
Основания для отказа в приеме заявления и документов отсутствует.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Размер платы, взимаемой с заявителя  при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, при личном приеме заявителя в Органе власти составляет 2 рабочих дня с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте администрации Крапивинского муниципального округа в сети «Интернет»: adm-krapiv@ako.ru, а также на Едином портале.
Показатели доступности и качества Услуги
Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению Услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационные системы, используемые для предоставления Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрены.


Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»
_________________________________________________________________ 
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
От кого
_________________________________________________________________
(наименование заявителя «(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)» – для физических лиц, полное наименование организации - для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)
тел.: 

Заявление о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство сроком на_______________________ <1> месяца(ев) в соответствии с_____________________________________________<2>.

	1 <3>
	Строительство объекта (этапа строительства) капитального строительства
	

	
	Реконструкция объекта (этапа строительства) капитального строительства
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	
	Реконструкция линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	2 <4>
	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией
	

	
	Наименование, ИНН, информация о местонахождении и почтовый адрес организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации
	

	[bookmark: Par28]3 <5>
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
	

	4 <6>
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	

	5 <7>
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории
	

	6 <8>
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции
	

	7 <9>
	Сведения о схеме планировочной организации земельного участка
	

	8
	Сведения о лице, за которым закреплено право выполнения функций заказчика (застройщика)
	

	9
	Наименование, ИНН, информация о местонахождении и почтовый адрес организации, осуществляющей строительный контроль
	

	
	Дата и номер договора на осуществление строительного контроля
	

	10 <10>
	Краткие проектные характеристики для строительства (реконструкции) объекта капитального строительства

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией <11>

	
	общая площадь
(кв. м):
	
	площадь участка
(кв. м):
	

	
	объем
(куб. м):
	
	в том числе подземная часть
(куб. м):
	

	
	количество этажей
(шт.):
	
	высота (м):
	

	
	количество подземных этажей
(шт.):
	
	вместимость
(чел.):
	

	
	площадь
застройки (кв. м):
	
	
	

	
	иные показатели:
	

	11 <12>
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	12 <13>
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:

	
	категория (класс):
	

	
	протяженность:
	

	
	мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линии электропередач <14>:
	

	
	перечень конструктивных элементов
	

	
	иные показатели <15>:
	



Распорядительный документ об утверждении проектной документации_________________________________________________________.
(наименование органа, утвердившего проект)
 
	Приложения <16>:
	

	
	на 
	
	л.




	«____» ____________ 20__ г.
	______________________
(подпись)
	______________________
(Ф.И.О.)




--------------------------------
[bookmark: Par153]<1> Указывается количество месяцев и календарная дата.
[bookmark: Par154]<2> Указываются реквизиты (шифр проекта, год разработки) проекта организации).
[bookmark: Par155]<3> Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на который оформляется разрешение на строительство.
[bookmark: Par156]<4> Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией.
[bookmark: Par157]<5> Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта.
[bookmark: Par158]<6> Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и орган, выдавший градостроительный план земельного участка (не заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).
[bookmark: Par159]<7> Заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Указываются дата и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности) и лицо, принявшее такое решение (уполномоченный федеральный орган исполнительной власти, или высший исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или глава местной администрации).
[bookmark: Par160]<8> Указывается, кем и когда разработана проектная документация (реквизиты документа, наименование проектной организации).
[bookmark: Par161]<9> Указываются номер, дата утверждения и лицо, утвердившее схему планировочной организации земельного участка.
[bookmark: Par162]<10> Указываются характеристики на объект строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией.
[bookmark: Par163]<11> В случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта (объекта, состоящего из нескольких объектов капитального строительства) заполняется в отношении каждого объекта капитального строительства.
[bookmark: Par165]<12> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении и об изменении адреса; для линейных объектов указывается описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования.
[bookmark: Par166]<13> Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся в утвержденной проектной документации на основании положительного заключения государственной экспертизы проектной документации. Допускается заполнение не всех граф раздела.
[bookmark: Par167]<14> Сокращениями обозначаются: КЛ - кабельная линия электропередачи, ВЛ - воздушная линия электропередачи, КВЛ - кабельно-воздушная линия электропередачи.
[bookmark: Par168]<15> Заполняется заявителем по желанию.
[bookmark: Par169][bookmark: Par170]<16> Указываются документы, необходимые для получения разрешения на строительство, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строительство, с указанием количества страниц и вида (оригинал или копия) документа.


[bookmark: OLE_LINK98][bookmark: OLE_LINK97]Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»
_________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

От кого
_________________________________________________________________
(наименование заявителя «(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)» – для физических лиц, полное наименование организации - для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)
тел.: 

Уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство


В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство № _______________, выданное  _________»__________________________________
 (орган, выдавший разрешение)
«___» __________________ г.
(дата выдачи разрешения)

По следующим основаниям <1>:
1. Образование земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство: _______________________________________________________.

Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок:______________________________________________________________.
(номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка)

Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных участков, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления: ______________________________________________________________________________________________________________________________.
(дата и номер решения, принявший решение орган)

2. Образование земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство. 
Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок:______________________________________________________________.
(номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка)

Реквизиты градостроительного плана земельного участка:______________________________________________________________.
 (номер и дата выдачи, орган, выдавший ГПЗУ)

Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления: ________________________________________________________________________________________________________________.
(дата и номер решения, принявшее решение орган)

3. Приобретение физическим или юридическим лицом права пользования недрами, прав на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство:
_________________________________________________________________.

Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок:______________________________________________________________.
(номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка)

Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами: _____________________________________________________________________.
(номер и дата выдачи, кем выдано)

Приложение: на л

(документы, которые представил заявитель)

«____» ____________   ___________________       ______________________


-------------------------
[bookmark: Par92]<1> Заполняются те пункты уведомления, внесение изменений которых требуется в разрешение на строительство.


[bookmark: OLE_LINK93]Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»
_________________________________________________________________
 (полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
От кого
_________________________________________________________________
(наименование заявителя «(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)» – для физических лиц, полное наименование организации - для юридических лиц), 
его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)
тел.: 

Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство (о продлении срока действия разрешения на строительство) <1>

Прошу внести изменения в разрешение на строительство/продлить срок действия
(ненужное зачеркнуть)
разрешения на строительство (реконструкцию)_______________________________________ 
(дата выдачи,
________________________________________________________________________________
номер разрешения на строительство, наименование объекта капитального строительства)
на земельном участке по адресу:____________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, муниципального округа, округа, поселения или строительный адрес)
в связи с 
(указать причину)
	сроком до
	«
	___
	»
	_______________
	20
	__
	г. 

	(заполняется в случае продления срока действия разрешения на строительство)



Приложения: 1. 
(документы, необходимые для внесения изменений в разрешение на строительство)
2. 

	«____» ____________ 20__ г.
	______________________
(подпись)
	______________________
(Ф.И.О.)


--------------------------------
<1> Указывается при подаче заявления для продления срока действия разрешения на строительство.


Приложение № 4
[bookmark: OLE_LINK95][bookmark: OLE_LINK94]к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»
Кому
_________________________________________________________________
(наименование заявителя «(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)» – для физических лиц, полное наименование организации - для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес)

Отказ в выдаче разрешения на строительство

 Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства ____________________________________,
 (наименование объекта)
расположенного по адресу: _________________________________________.
Заявление принято «____» __________ 20___ г., зарегистрировано № ________________
По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в выдаче разрешения на строительство _________________________________________________, 
(наименование объекта)
расположенного по адресу: ___________________________________________________, 
 в связи с ________________________________________________________
 (указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством)

_____________________________ _______ ______________________
Должность уполномоченного сотрудника (подпись) (расшифровка подписи) 
органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство


Отказ получил,
приложенные к заявлению о выдаче разрешения на строительство
оригиналы документов возвращены: 
«_________» ________________ 20____г.

 ________________________ _________________________ 
 (подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель:

Телефон:

[bookmark: OLE_LINK101][bookmark: OLE_LINK102]
Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»
Кому____________________________________
(наименование застройщика,
_________________________________________________
(фамилия, имя, отчество – для граждан,
_________________________________________________
полное наименование организации – для юридических лиц)
_________________________________________________ 
его почтовый индекс и адрес)

ОТКАЗ
во внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство) 

Вы обратились с уведомлением о возникновении обстоятельств, являющихся основанием для внесения изменений в разрешение на строительство (заявлением о внесении изменений в разрешение на строительство)
_________________________________________________________________,
(наименование объекта)
расположенного на земельном участке по адресу:
________________________________________________________________
Уведомление (заявление) зарегистрировано «____» __________ 20___ г., № ____________
По результатам рассмотрения уведомления (заявления) Вам отказано во внесении изменений в разрешение на строительство
связи с ______________________________________________________________________
(указывается причина отказа в соответствии с действующим законодательством)

_____________________________ _______ ______________________
Должность уполномоченного сотрудника (подпись) (расшифровка подписи)  органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство


отказ получил:
«_________» ______________ 20 г.

Должность руководителя организации 
_______ _____________________________
 (для юридического лица) (подпись) (расшифровка подписи)


Исполнитель:
Телефон:


Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»
 
_________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

От кого
_________________________________________________________________
(наименование заявителя «(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)» – для физических лиц, полное наименование организации - для юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)
тел.: 

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в 
(реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию 

заменить на 

Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)
К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
1. 
2. 

Должность руководителя организации
 ________ _____________________________
 (для юридического лица) (подпись) (расшифровка подписи)


Исполнитель:
Телефон:


