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[bookmark: _Hlk62116147]Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

I. Общие положения

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – Услуга).
Услуга предоставляется физическим лицам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
Признаки заявителя определяются путем профилирования[footnoteRef:1], осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. [1: Подпункт «в» пункта 10 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228.] 

Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»[footnoteRef:2] (далее – Единый портал). [2: Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.] 


II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги
Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Наименование органа, предоставляющего Услугу
Услуга предоставляется Администрацией Крапивинского муниципального округа (далее – Орган местного самоуправления).
Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Результат предоставления Услуги
 При обращении заявителя за предоставлением разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства предоставления Услуги являются:
выдача (направление) решения главы местной администрации в форме нормативного правового акта администрации муниципального округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
выдача (либо отказ в выдаче) (дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
исправление (либо отказ в исправлеении) допущенных опечаток и (или) ошибок в результате предоставления муниципальной услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
Срок предоставления Услуги
Максимальный срок предоставления Услуги составляет 44 календарных дня с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Правовые основания для предоставления Услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных лицах, муниципальных служащих, работниках Органа местного самоуправления размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в разделе II настоящего Административного регламента в описании вариантов предоставления Услуги.
Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления осуществляется при личном приеме заявителя в Органе власти, через Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, посредством электронной почты, посредством почтовой связи, через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии).
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
Основания для отказа в приеме заявления и документов отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, при личном приеме заявителя в Органе власти составляет 2 рабочих дня с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте администрации Крапивинского муниципального округа в сети «Интернет»: adm-krapiv@ako.ru, а также на Едином портале.
Показатели доступности и качества Услуги
Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению Услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационные системы, используемые для предоставления Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрены.


Приложение № 1
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В комиссию по подготовке правил землепользования и застройки ___________________________________ 
 Заявитель_____________________________________
(ФИО физического лица)

паспорт серия __________ номер _________________
выдан ________________________________________
 (адрес регистрации)
_________________________________________________________________
(контактный телефон) _________________________________________ 
(адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства)

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования 
□ земельного участка
□ объекта капитального строительства
по адресу:
_________________________________________________________________
1. Запрашиваемый условно разрешенный вид использования ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Кадастровый номер земельного участка* ________________________________________
3. Кадастровый номер объекта капитального строительства** _____________________________________________________________________________________________________________________ ______________________
(личная подпись) (расшифровка подписи)
___________________________
(дата)
* Если запрашивается условно разрешенный вид использования земельного участка.
** Если запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства


Приложение № 2
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В комиссию по подготовке правил землепользования и застройки ___________________________________ 

Заявитель________________________________ (наименование юридического лица)
_________________________________________
(почтовый адрес)
_________________________________________
(юридический адрес)
_________________________________________
(контактный телефон)
ИНН/КПП________________________________
_________________________________________
(адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства)

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования 
□ земельного участка 
□ объекта капитального строительства
по адресу: 
_________________________________________________________________
1. Запрашиваемый условно разрешенный вид использования ______________________________________________________________________
2. Кадастровый номер земельного участка* ________________________________________
3. Кадастровый номер объекта капитального строительства** ________________________
___________________________ ____________________________ 
(личная подпись) (расшифровка подписи)
_________________________
 (дата)
* Если запрашивается условно разрешенный вид использования земельного участка.
** Если запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства


Приложение № 3
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

_________________________________________________________________ 
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу градостроительного плана земельного участка)
от _______________________________________
__________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. 
(при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП)) 
полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О.
(при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ)
и полное наименование)
__________________________________________
__________________________________________
(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ) 
__________________________________________
(контактный телефон, адрес электронной
почты, почтовый адрес)
Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в 
(реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию заменить на 
Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)
Способ получения результата предоставления государственной услуги
_________________________________________________________________
(лично, почтой, электронной почтой)
Почтовый адрес: 

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
1. 
2. 
Должность руководителя организации____ _____________________________
 (для юридического лица) (подпись) (расшифровка подписи)


Исполнитель:
Телефон:


Приложение № 4
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

ФОРМА

Заявление о выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

"__"____________ 20__ г.

_________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

Прошу выдать дубликат решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

1. Сведения о заявителе

	1.1.
	Сведения о физическом лице в случае, если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице (в случае, если заявителем является юридическое лицо):
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	



2. Сведения о выданном решении о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	N
	Орган, выдавший решение
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган либо в МФЦ, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	(указывается один из перечисленных способов)



_________ _______________________________________
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)


Приложение N 5
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»


ФОРМА

Кому ______________________________
(наименование заявителя
___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии) - для физических лиц,
___________________________________
ОГРНИП - для индивидуального
предпринимателя
___________________________________
полное наименование организации,
ИНН, ОГРН - для юридического лица,
___________________________________
его почтовый индекс и адрес)

Решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или
объекта капитального строительства
_________________________________________________________________
 (наименование уполномоченного органа)

 По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства от ________________ N ___________ принято решение об отказе в (дата и номер регистрации) выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

	N пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата

	Пункт 3.10
	Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента
	



Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования  земельного участка или объекта капитального строительства после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ____________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата, а также иная дополнительная информация при наличии)

_______________ __________ ______________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
(дата)


Приложение № 6
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

_______________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления)
_______________________________________
(полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма юридического лица/Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)
_______________________________________
(сведения о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ или индивидуального предпринимателя в ЕГРИП/паспортные данные гражданина, индивидуального предпринимателя)
_______________________________________
(местонахождение юридического лица/место жительства гражданина, индивидуального предпринимателя)
_______________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя)
_______________________________________
(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Почтовый адрес (для связи с заявителем или представителем заявителя):
индекс __________ город __________________________ 
ул. ____________________________________
д. ______ кв. № ___ 
телефоны заявителя: _____________________________
адрес электронной почты _________________________

Заявление об оставлении заявления без рассмотрения

Прошу(сим) оставить без рассмотрения заявление________________________________ по причине_______________________________________________________________
Заявитель: _________________________ ______________________ 
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица, (подпись)
Ф.И.О., физического лица или его представителя)
Я, ______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон.
Заявитель: (представитель заявителя) ____________________/ ___________
 (Ф.И.О.) (подпись)


