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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

I. Общие положения
Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее – Услуга).
Услуга предоставляется физическим лицам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям (далее – заявители).
Признаки заявителя определяются путем профилирования[footnoteRef:1], осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. [1: Подпункт «в» пункта 10 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228.] 

Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги
 Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
Наименование органа, предоставляющего Услугу
 Услуга предоставляется Администрацией Крапивинского муниципального округа (далее – Орган местного самоуправления).
Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Результат предоставления Услуги
а) Выдача (направление) акта освидетельствования;
б) Решение об отказ в выдаче (направлении) акта освидетельствования.
в) Подготовка разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в Органе власти, почтовым (курьерским) отправлением, в Клиентской службе территориального органа СФР, в МФЦ.
Срок предоставления Услуги
 Максимальный срок предоставления Услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента.
Правовые основания для предоставления Услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных лицах, муниципальных служащих, работниках Органа местного самоуправления размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в разделе 3 настоящего Административного регламента.
Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления осуществляется при личном приеме заявителя в Органе власти, через Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, посредством электронной почты, посредством почтовой связи, через МФЦ (при наличии Услуги в соглашении о взаимодействии).
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя  при предоставлении Услуги, и способы ее взимания.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, при личном приеме заявителя в Органе власти составляет 2 рабочих дня с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте администрации Крапивинского муниципального округа в сети «Интернет»: adm-krapiv@ako.ru, а также на Едином портале.
Показатели доступности и качества Услуги
Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению Услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационные системы, используемые для предоставления Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрены.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);
осмотр объекта индивидуального жилищного строительства;
подготовка итогового документа;
принятие решения о выдаче акта освидетельствования либо об отказе в выдаче акта освидетельствования;
информирование заявителя о принятом решении и выдача либо отказ в выдаче акта освидетельствования.


Приложение N 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства"

ФОРМА

В комиссию по подготовке
________________________
от _____________________________
________________________________
(Ф.И.О. гражданина полностью,
Ф.И.О. индивидуального
предпринимателя (ИП) полностью
или наименование ИП полное,
должность и Ф.И.О. полностью
представителя юридического
лица (ЮЛ) и полное наименование)
________________________________
________________________________
(адрес проживания гражданина,
местонахождение ИП, ЮЛ)
________________________________
(контактный телефон, адрес
электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

 Прошу предоставить мне разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства (ненужное зачеркнуть)
с кадастровым номером (при наличии) ________________________________,
находящегося по адресу: __________________________________________,
расположенного на земельном участке ______________________________.
 (кадастровый номер и адрес участка)
 Указанные земельный участок и/или объект капитального строительства принадлежат мне на праве __________________________________________________
(указать вид права)
на основании _____________________________________________________
(указать реквизиты документа, подтверждающего права на земельный участок (объект капитального строительства)

Запрашиваемые отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом ________________________________________________________________________________________________.
Мотивированные причины несоблюдения установленных параметров строительства ______________________________________________________.

Приложения:
1. Документы, подтверждающие права на земельный участок, объект капитального строительства.
2. Информационные материалы, необходимые для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.

___________________________ ____________________________
(личная подпись) (расшифровка подписи)

___________________________
(дата)

Приложение к заявлению

Информационные материалы, необходимые для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний

Схема планировочной организации земельного участка с указанием места размещения объекта капитального строительства и запрашиваемых отклонений от предельных параметров, установленных градостроительным регламентом

(СХЕМА)

Пояснительная записка, содержащая сведения об основных конструктивных и объемно-планировочных решениях, описание принятых технических и иных решений, основные технические характеристики объекта, в том числе назначение объекта, его параметры

(ТЕКСТ)


Приложение N 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,  реконструкции объектов капитального строительства"
ФОРМА

________________________________
(Ф.И.О. гражданина полностью,  Ф.И.О. индивидуального  предпринимателя (ИП) полностью  или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. полностью  представителя юридического  лица (ЮЛ) и полное наименование)
________________________________
(адрес проживания гражданина,
местонахождение ИП, ЮЛ)
________________________________
(контактный телефон, адрес
электронной почты)

ОТКАЗ
в подготовке проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

1. В связи с тем, что Вы не являетесь правообладателем земельного участка (объекта капитального строительства) с кадастровым номером ______________________________________________________,
что подтверждается _______________________________________________________,
(наименование документа органа государственного
кадастрового учета, его реквизиты)
копия которого прилагается, сообщаем, что Вам отказано в подготовке проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
2. В связи с тем, что в отношении Вашего объекта в орган местного самоуправления поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления и по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного самоуправления в орган, от которого поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, Вам отказано в подготовке проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Приложение:

Председатель комиссии по подготовке проекта
Правил землепользования и застройки

_________ ____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)


Приложение N 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства"

 ФОРМА

Заявление о выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на отклонение  от предельных параметров разрешенного строительства

"__"____________ 20__ г.

_________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

Прошу выдать дубликат решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

1. Сведения о заявителе

	1.1.
	Сведения о физическом лице в случае, если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице (в случае, если заявителем является юридическое лицо):
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	



2. Сведения о выданном решении о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	N
	Орган, выдавший решение
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган либо в МФЦ, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	(указывается один из перечисленных способов)



 _________ _______________________________________
 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)


Приложение N 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства"

ФОРМА

Кому ______________________________
(наименование заявителя
___________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии) - для физических лиц,
___________________________________
ОГРНИП - для индивидуального
предпринимателя
___________________________________
полное наименование организации,
ИНН, ОГРН - для юридического лица,
___________________________________
его почтовый индекс и адрес)

Решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

_________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства от ________________ N ___________ принято решение об отказе в
(дата и номер регистрации)
выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального строительства. 

	N пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата

	Пункт 3.10
	Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента
	



Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________________,
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _______________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата,  а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________ ________________ __________________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
(дата)





